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INSTRUCTIVO PARA GENERAR CERTIFICADOS LABORALES DE CONTRATOS
VIGENTES

1. Site encuentras en una red privada, fuera de la red institucional de la Universidad, puedes descargar tu
certificado ingresando al siguiente link: https://conexionvirtual.urosario.edu.co/remote/login?lan&lang=en
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Ingrese su usuario de correo sin @urosario.edu.co
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Usuario: tu cuenta de correo electrénico sin el @urosario.edu.co

Clave: la que utilizas para prender tu equipo, es decir tu pasaporte virtual.

2. Selecciona la opcion Servicios en linea gestion humana

3
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Portal SSL-VPN

@& Iniciar FortiClient
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Manual de Conexion a tu Computador] ~ Servicios en Linea Gestion Humana | Sistema Informacion Integral infoturnos Carteleras Digitales
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Sistema de Nomina - Queryx

Marcadores

Historia

3. Continua con el paso 8 de este manual.


https://conexionvirtual.urosario.edu.co/remote/login?lan&lang=en
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4. Site encuentras en la red de la UR, ingresa por INTRANET

5. Selecciona Servicios Institucionales.

Intranet SERVICIOS PORTAL DE

INSTITUCIONALES APLICACIONES

Universidad Dependencias y Facultades | Dinamica Organizacional Busqueda.

Directorio UR
E@ URnaconstructiva-Felicitaciones,
Quejas y Reclamos

Eetamos nara il

Life Team
;. . Becas y Convenios
Porqué es importante prestar atencién a la salud mental y como la Universidad tiene espacios para aquelios
estudiantes y empleados que los necesiten.
Accesos de interés

6. Selecciona la pestaiia de Gestién Humana.
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Servicios institucionales >>

Almaceén material de Becas Profesorales > Catalogo en Linea >
enseianza > Apoyo a través de Centro de recursos para el
estimular el desarrollo aprendizaje y la
profesoral investigacion


https://uredu.sharepoint.com/Paginas/Home-U-Rosario.aspx
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7. Ubica la casilla de “Servicios en linea Gestion Humana”.
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Servicios en linea Tu Seleccion UR >
Gestion Humana > Presentar una solicitud
Certificaciones laborales, para seleccion y
certificado de ingresos y contratacion de un cargo
retenciones, volantes de vacante

noémina y actualizacion de

datos

8. Ingresa tu pasaporte virtual sin el @urosario.edu.co y tu clave, finalmente Tap.




9. Enla parte inferior derecha, da clic en ingresar.
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10. Aparecera un recuadro de bienvenida, da clic en aceptar..

Autenticacion : Ingresar Cuenta De Correo Sin @Urosario.Edu.Co

Nombre de Usuario de 5.0: Contrasefia: Cargo:

ANDREA.RCJAS | |[sessseees 304 77 ASISTENTE DE CONTRATACION

Ingresar Salir

Direccién de Gestién Humana
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11. Aparecera un nuevo recuadro da clic en Continuar.

sS O F T

Gran parte de la bondad
consiste en guerer ser bueno.

Continuar

12. En este momento ya te encuentras dentro del portal de auto autogestidn. Para generar tu certificado
Ingresa en el médulo de reportes.

Consultas de Informacién Consultas de Informacién Actualizacién de Datos
} || Personal Laboral Personales

Vea beneficiarios, estudios,.. \Viea pagos, saldos de if on de estudios, beneficiarios,...

Reportes i i Cambic de contfrasefia

nere comprobantes, cerfificados y ofros Actualice confrasefia y recordatorios.

—
| Menu Anterior Salir
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.| | Comprobante de Pago =4 Cerlificado de Ingresos y
. =||| Retenciones

Genere el reporte de un periodo pagado Formato DIAN

ANDREA MARCELA ROJAS SORIANO

Selecciona el tipo de certificado laboral, que deseas generar.

Certificado Laboral Con Prima

Certificado Laboral Con Prima

Ceriificado Con Periodo De Vacaciones

Certificado Con Cuenta Bancaria

Ceriificado Laboral Con Caja De Compensacion
Cerfificado Laboral Con Enfidades De Seguridad Social
Cerfificado Laboral Sin Salario
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15. Luego de seleccionar el tipo de certificado que requieres, da clic en el libro que le aparece en la parte
inferior derecha. Enseguida se generara el certificado solicitado.

Certificaco Lahoral Sin Salario v |

i X

Si tienes alguna dificultad con la generacion de certificados, puedes contactarte con servicios 2030 para
recibir el soporte respectivo a la ext. 2030 o al correo servicios2030@urosario.edu.co



mailto:servicios2030@urosario.edu.co

